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IMPLANTA NO AMBITO DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL —
SECCIONAL ALAGOAS, O PROCESSO ELETRONICO, O DIARIO
OFICIAL ELETRONICO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONSELHO SECCIONAL ALAGOANO DA ORDEM DOS ADVOGADOS
DO BRASIL, no uso de suas atribuigbes legais, CONSIDERANDO o
preceituado no art.5, LXXVIII, da Constituicdo Federal de 1988, dando
conta de que a todos é assegurado a razoavel duragdo do processo e 0s
meios que garantam a celeridade de sua tramitagdo no ambito
administrativo; CONSIDERANDO a necessidade de instituir e regulamentar
a utilizagéo do processo eletrénico no ambito da Ordem dos Advogados do
Brasil - Seccional Alagoas,objetivando ofertar maior celeridade e
publicidade aos atos de gestdo; CONSIDERANDO, a necessidade de
estabelecer uma politica de gestdo da Tecnologia da Informagdo das
unidades Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Alagoas;
CONSIDERANDO a conveniéncia de procedimento uniforme para
instalacdo de software/hardware e utilizacdo de equipamentos e/ou
recursos de informatica; CONSIDERANDO o Projeto de Gestéao Integrada
para Modernizacdo da OAB/AL, que visa o alinhamento de diretrizes e
conceitos com o fulcro em modernizar as atividades finalisticas e
administrativas Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Alagoas;
CONSIDERANDO a necessidade de regras para a utilizacdo da Internet e
acesso aos sistemas de informacao da Ordem dos Advogados do Brasil —
Seccional Alagoas; RESOLVE: CAPITULO | DO SISTEMA DE
PROCESSOS ELETRONICOS Secdo | Do Conceito Art. 12 -O Sistema de
Processos Eletrénicos, OAB-e, consiste num software disponibilizadopela
Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Alagoas para fins de
protocolizacao,registro,distribuicao e tramitagao eletrénica de processos de
sua competéncia. Secaoll Da Obrigatoriedade daTramitacdode Processos
Administrativos pelo OAB-e Art. 2° -Fica estabelecido que, no ambito da
Ordem dos Advogados do Brasil - Seccional Alagoas, os Processos
deverao tramitar,sob forma eletrénica, atravésdo OAB-e. Paragrafo Unico -
Na hipétese de interesse na protocolizagdo presencial de petigoes,
documentos e/ou similares, esta devera ser, obrigatoriamente, realizada na
sede da OAB Alagoas ou nas suas Subsecoes, que, de imediato, tramitara
o processo via OAB-e, nos termos desta Resolucdo. Se¢ao Il Dos usuarios
do OAB-e Art. 32 -Os usuarios do OAB-e sao classificados em internos e
externos. §1° - Sao usuarios internos: Advogados integrantes dos 6rgaos
diretivos e das comissGes que compdem a estrutura administrativa da
OABJ/AL e seus funcionarios. § 2° -Sao usuarios externos: todos que nao
estejam elencados no §1° deste artigo. Art.42 -O acesso para
movimentagao no Processo Eletronico, que sera vinculado a natureza da
atividadea ser desenvolvida pelo usudrio, tanto interno quanto externo,
dependera de prévio cadastramento no OAB-e. §1° - As movimentacao e
consultas aos Processos Eletrénicos serdo publicas e estardo acessiveis
aos usuarios externos,por meio da rede mundial de computadores, no sitio
da Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Alagoas(www.oab-
al.org.br),ressalva dos os processos que tramitem sob a égide do sigilo
previsto no Estatuto da Advocacia e da OAB. § 2° - Aqueles usuarios
externos que desejem realizar encaminhamentos eletrénicos de
documentagdes para fins de protocolizagdo via Portal deverdo estar
devidamente cadastrados no OAB-e. § 3° -Os usuarios internos do OAB-e
serdo identificados mediante certificado digital (ICP Brasil A3). Em carater
excepcional, com prévia justificativa, a Secretaria-Geral podera autorizar a

liberagdo de codigo e senha pessoal intransferiveis, ficando os
autorizados responsaveis pela respectiva utilizacdo, guarda e
sigilo,conforme termo de cadastramento e adesao ao referido sistema.
§ 4° -Os usudrios externos do OAB-e serdo, exclusivamente,
identificados mediante certificado digital (ICP Brasil A3), conforme
termo de cadastramento e adesao ao referido sistema. §5° -Em caso
de extravio da senha, o usuério interno devera comunicar o fato a
Secretaria-Geral, enquanto que o externo devera providenciar o
recadastramento na forma do §4° deste artigo. §5° -Uma vez
desvinculado ou suario interno, devera ser procedida sua imediata
exclusdodo OAB-e. CAPITULOIl DO PROCESSOELETRONICO
Secao | DaApresentagao Art. 52 -O Processo Eletronico devera conter,
no minimo, a apresentagdodos seguintes dados: | — numero do
processo; || — nimero do volume, quando composto por mais de um;
Il — classes processuais IV - classificacdo do assunto tratado; V-
datada entrada; VI — responsavel pelo registro; VII - tipo do documento
inicial; VIl - nome da pessoa ou unidade interessada; IX- resumo do
assunto, para pronta identificagcdo do objeto; X — ultima movimentacao
realizada;e XI — nos processos de pagamento,0 nimero do processo
principal a que se referem. Secaoll Da Organizagdo Art.6° -O
Processo Eletrénico serd organizado com a seguinte disposig¢ao: | —
apresentacao; Il — documento que da origem ao processo;e lll-demais
documentos relacionados aos atos e fatos enunciados no respectivo
processo. Paragrafo Unico — Qualquer ato e movimentacéo processual
devera identificar o nome completo e o cargo ou funcdo do
responsavel, bem como indicar as unidades de origem e de destino.
Art.7° -Os processos autuados para desenvolvimento de atividades
desempenhadas por comissbes especiais deverdo ser iniciados pela
copia da portaria de constituicdo da comissao. Art. 8° -As pecgas
processuais devem ser identificadas com os seguintes dados: | —
numero do processo; Il — numero dafolha;e Ill — certificacéo eletronica
do responsavel pela nclusdo do documento. Art.9° -A inclusdo de
documentos no processo deverd observara ordem cronoldgica dos
atos e fatos ocorridos. Art. 10 — Fica vedada a inclusdo no processo
eletrénico de: |- Documento relacionado a outro processo que nao
tenha ligagéo direta ou indireta como assunto tratado; || — documento
ja constante dos autos; Ill — copia de documento sem a devida
autenticacdo, quando exigido em lei; e IV-documento com rasura ou
ilegivel que dificulte a identificacdo do autor ou a compreensdo do
contetdo. Paragrafo Unico — Quando necessario, a unidade
administrativa que esteja analisando os autos podera solicitar
ao(s)interessado(s)a documentagao original para cotejo com o0s
documentos que foram juntados aos autos do processo
eletrénico,cabendo a ela os procedimentos de praxe para as
respectivas notificagdes, inclusive com o langamento do ocorrido no
OAB-e. Segao Ill Da Protocolizagdo de Documentos para Registro e
Distribuicdo Eletrénica Art.11 — Todas as documentacdes e
informagdes que venham a servir como pecas iniciais de Processos
Administrativos a tramitarem no OAB-e deverao ser dirigidos ao Setor
de Protocolo da OAB/AL, por meio eletrénico e através de campo
proprio constante no referenciado sistema, onde serdo devidamente
protocolizadas, registradas e distribuidas, eletronicamente, aos
setores de destino. § 1° - As peticdes iniciais e intermediarias de
processos eletrénicos e os demais documentos a elas anexados, que
possuem formularios préprios e fluxos automatizados, serédo
encaminhadas as unidades administrativas competentes para
apreciacdo de forma automatizada, ndo cabendo a escolha de
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encaminhamento ao requerente. § 2° - As peticdes e demais documentos
que nao estejam abrangidas na regra do paragrafo anterior serao
enviados, automaticamente, a Chefia da Secretaria-Geral da OAB/AL, para
os fins constantes do caput, devendo ser gravadas em um dos seguintes
formatos: p.f. (Portal Documente Forma), do (OpenOffice), sxw
(OpenOffice), doc (Microsoft Word), rtf (Rich Text Format), jpg (arquivos de
imagens digitalizadas) e gif (Graphics Interchange File). § 3° - As
documentagdes e informagdes encaminhadas por Advogados e
Funcionarios integrantes dos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil
- Seccional Alagoas ao Setor de Protocolo, objetivando a formalizagéo de
Processo Eletronico no Sistema da OAB-e, deverdo ser remetidas,
obrigatoriamente, via Portal da OAB/AL, na conformidade desta
Resolugdo. § 4° - Caso seja tecnicamente inviavel a digitalizagcado dos
documentos, em razédo do grande volume ou por motivo de ilegibilidade,
ou, ainda, por se tratar de objeto incompativel com a referida atividade
digital, serdao os mesmos apresentados em meio fisico ao Setor de
Protocolo para os fins constantes no caput, devendo acompanhar os autos
de processo eletrénico em cada unidade administrativa na qual esteja
tramitando até o seu término, onde serdo devolvidos a parte que o
apresentou, apos realizados os procedimentos e as anotagdes de praxe.
SecgaolV DaTramitagao Art.12 —Os atos movimentagdes e tramitagdes dos
processos eletronicos a que se refere esta Resolucédo serédo efetuados nas
respectivas unidades administrativa se deverdo ocorrer, exclusivamente,
via Sistema OAB-e, observados os procedimentos de encaminhamento
estabelecidos nesta resolucdo e nos regramentos decorrentes desta. §1°
-Ocorrendo movimentacédo sem a devida regularidade,o processo devera
ser devolvido, eletronicamente, a unidade administrativa emque se deu o
fato para as providéncias cabiveis. §2° -Todas as documentagbes e
informagodes confeccionadas para instru¢éo de processos eletronicos, bem
como as comunicagbes e as requisi¢cdes internas deverdao, da mesma
forma, tramitar via OAB-e. §3° -As informagdes e documentagdes
encaminhadas por usuarios externos por intermédio do Portal da OAB/AL
que ensejem a abertura de Processo Eletronico deverao ser processadas
pelas instancias competentes desta Seccional nos mesmos moldes desta
Resolucdo. §4° -Os documentos produzidos eletronicamente e juntados
aos processos eletronicos com garantia da assinatura de seu signatario,
na forma estabelecida nesta Resolugcéo e em legislagdo especifica, sao
considerados originais para todos os efeitos legais. SecdoV Da Juntada e
do Apensamento de Processos Art.13 —A juntada é a anexacéo definitiva
de um ou mais processos administrativos a outro,constituindo um sé feito
eletrénico. Paragrafo Unico — O processo mais novo sera incorporado ao
mais antigo. Art. 14 —A apensagao é ajuntada provisoria de um ou mais
processos a outro. §1° -A 6rgao interessado na apensacgdo definira o
processo que passard a ser o principal,em razdo da natureza de sua
matéria,ou que exigira juntada de outros para completar-se. § 2°Cada
processo permanecera como seu respectivo nimero. § 32 O 6rgéao
requerente da apensagdo podera solicitar adesapensagdo do(s)
processo(s) quando julgar conveniente. Art.15 - A juntada, bem como a
desapensagao de processos, sera executada pelo 6rgao administrativo em
que 0s mesmos se encontrem, mediante determinagéo por escrito do
respectivo titular. Art.16 — Nos casos de desapensagao, o OAB-e permitira
a inclusdo no(s) processo(s) que for(em) separado(s), dos atos comuns
praticados no processoao qual estava(m)apensado(s), mediante inser¢ao
de coépias das respectivas movimentacbes e pegas. SecdoVl Do
Arquivamento Art. 17 - Dar-se-4 o arquivamento de processo
administrativo: | - por indeferimento do pleito; II- pelo atendimento da
solicitagdo e cumprimento dos compromissos arbitrados ou dela
decorrentes; Il - pela perda do objeto; IV- por desisténcia ou renuncia
do(s) interessado(s), mediante expressa manifestagdo, quando
juridicamente possivel; e V-quando seu desenvolvimento for interrompido
injustificadamente por periodo superior a um ano, excetuando-se os

processos  disciplinares.  Paragrafounico = —Havendo  vérios
interessados, o fato descrito no incisolV deste artigo ndo prejudica o
prosseguimento do processo,desde que ao menos um interessado
permaneca no processo. Art. 18 - O servidor que verificar hipotese de
arquivamento do processo administrativo,previsto no artigo anterior,
devera, mediante despacho, expor ao titular do respectivo érgao
administrativo, as razdes do encerramento e sugerir arquivamento.
Art.19 — Apés realizado o arquivamento,os processos administrativos
eletronicos encerrados permanecerdo a disposicdo para consulta
publica no sitio da Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional
Alagoas(www.oab-al.org.br),por  5(cinco)anos,ressalvados aqueles
que tenham outros prazos disciplinado sem regramento especificos.
Secaoll DasCitacoes,Notificagcbes e Intimagcdes em Processos
Eletronicos para os Usuarios Internos Art. 20-As citagdes, notificagdes
e intimagdes dos usuarios internos, em qualquer tipo de
processoadministrativo,inclusivesindicanciase disciplinaresdar-se-ao,
exclusivamente,pelas ferramentasde comunicagdo disponiveisno
Sistema OAB-e. §1° -Considera-se realizada a citagao, notificagao ou
intimacéo no dia em que o destinatario efetivara consulta eletrénica. §
2° -Decorrido o prazo de 10 (dez) dias sem que o destinatario tenha
realizadoa leitura do ato de citagé@o, notificagcdo ou intimagao, bem
assim dos demais expedientes encaminhados eletronicamente,
presumir-se-4 regularmente ciente para todos os efeitos legais,
inclusive inicio de prazo para defesa ou apresentacdo de resposta e
documentos. § 3° - Decorridoo prazo descritono paragrafo anterior,
ndo poderao destinatario alegar desconhecimento do conteddo da
correspondéncia eletronica, escusando-se de eventuais
responsabilidades, salvo por justa causa devidamente comprovada.
§4° -As respostas as citagoes, notificagdes ou intimacoes, para serem
aceitas, deverdo ser encaminhadas,exclusivamente,por meio
eletrénico disponivel no Sistema OAB-e, enderegadas ao responsavel
pelo envio do ato processual ou aquele devidamente indicado quando
da citagéo, notificacdo ou intimagéo, as quais para maior amplitude
serdo comunicadas para o e-mail cadastrado na base do referido
sistema. § 5% - Na hipotese de,ao enviar defesa ou resposta ao
expediente, for impossivel anexar documentos, devido ao seu
contetido ou tamanho, devera relaciona-los no expediente, justificando
a razdo de nao encaminha-los eletronicamente,situagdo em
que,excepcionalmente,poderd fazer a remessa em meio fisico
convencional. § 6° - Na situagdo do paragrafo anterior,quando a
citagdo,notificacdo ou intimagcdo necessitar do envio de varios
documentos e, devido ao seu volume ou formato,for impossivel
anexa-los eletronicamente, devera a autoridade administrativa
relaciona-los no expediente, situagdo em que,excepcionalmente, fara
a remessa em meio fisico convencional. §7° - Nos casos em que o
usudrio internos e encontrar afastado de suas atribuicdes,por
licenga,férias ou qualquer outra razdo,as comunicagbes de atos
processuais serdo realizadas por meio do Diario Eletrénico da
OAB/AL. CAPITULOIII DO DIARIO ELETONICO Secdo | Das
Publicagbes Art.21 -Fica instituidoo DiarioEletréniconoambitoda
Ordem dos Advogados do Brasil - Seccional Alagoas, com o érgao
oficial de comunicagdo de atos processuais e administrativos,bem
como comunicacdes em geral. Art.22 —O Diario Eletrénico tera suas
edicdes diarias publicadas no sitio da Ordem dos Advogados do Brasil
— Seccional Alagoas na rede mundial de computadores, substituindo a
versao impressa. Paragrafolunico —O sitio do Diario Eletrénico da
OAB/AL atendera ao requisito da certificagdo digital. Art.23 — O
contetdo de cada edicdo do DiarioEletronico da OAB/AL sera
assinado digitalmente pelo Secretario Geral da Ordem dos Advogados
do Brasil — Seccional Alagoas ou por seu substituto legal. Art.24 — As
publicagdes veiculadas no DiarioEletronico da OAB/AL substituirdo
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qualquer outro meio de publicagdo oficial, para quaisquer -efeitos
legais,salvo os casos em que a lei exija a intimacao ou vista pessoal,e
atenderdo aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e
interoperabilidadeda Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira—ICP —
Brasil, em conforme com o disposto no art.154, paragrafo unico, do Codigo
de Processo Civil. Art.25 —Para efeito de contagem de prazo, considera-se
realizada a publicagdo veiculada no Diario Eletronico da OAB/AL no
primeiro dia Gtil seguinte a sua disponibilizacdo no sitio do Diario da
Justica Eletrénico. Paragrafolinico —Os prazos processuais terdo inicio no
19 dia util seguinte ao considerado como data de publicagéo. Art.26— Apds
30 (trinta) dias da publicagdo desta Resolugdo, todasas unidades
administrativas e disciplinares da OAB/AL publicarao os seus expedientes,
exclusivamente, por meiodo Diario da Justica Eletrénico. §1° -Sera publica
do extrato da presente Resolugdo e nota acerca da criagdo do Diario
Eletronico da OAB/AL no Diario daOficialdoEstado, por quatro vezes,
sendo uma a cada semana, durante o periodo dos30(trinta)dias indicado
no caput, no qual estara prevista a data de inicio de sua implantacéo, sem
prejuizo de outras formas que confiram ampla divulgagao. §2° - Sera
afixado nos murais de todos os foros da Justica Federal, da Justigca do
Trabalho e da Justica Estadual e érgaos afins no Estado de Alagoas,
conforme permissoes e disponibilidades de espago, uma nota permanente
de comunicagao acerca do Diario Oficial da Ordem dos Advogados do
Brasil — Seccional Alagoas, contendo os dados da presente Resolucéo,
enderego eletronico onde se encontra depositado o Diario Eletronico, link
proprio de acesso rapido, além do enderego de contato da ordem, telefone
de atendimento,e-mail, devidamente registrados, que facilitem o acesso as
informagoes e as publicagdes de todos o0s atos processuais praticados em
processos administrativos e disciplinares que tramitam junto a Ordem dos
Advogados do Brasil — Seccional Alagoas. Art. 27 - Ficam reservados a
Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Alagoas todos os direitos
autorais e de publicagao do Diario Eletronico da OAB/ AL,e autorizada sua
impressdao,mas nao sua comercializacdo, seja qual for o pretexto.
CAPITULOIIl DAS DISPOSICOES FINAIS Art. 28 —-Os processos
eletrénicos referentes a pagamentos, dependendo da
especificidade,ficardo sob a guarda da Tesouraria,durante a vigénciado
contrato ou até que se cumpram todas as obrigagbes devidas e la
permanecerdo durante o prazoque a legislacdo de regéncia determinar.
Art.29 —Os dados inseridos no OAB-e, apés a confirmagdo do comando,

seréo definitivos e suas retificagbes deverao ser
efetuadasmediantenovosregistros. Art.30 -AOrdem dos Advogados do
Brasil - Seccional Alagoascriaramecanismosparaque,por meioda
redemundial de computadores,com origem e

autenticidadegarantidasatravésdo sistema de segurancga eletrénica e apos
o devido cadastramento, seja disponibilizadoaosérgaospublicosou a
outrosinteressados externosoencaminhamentodepeticoese
outrasdocumentagdespara finsdeprotocolizacdo eletrénica no OAB-e,
nostermosdestaResolugdo. Paragrafounico —Quando o usuario externo
nao dispuser de meios para encaminhara documentacéo, via rede mundial
de computadores, para fins de protocolizagdo no Setor de
ProtocolodaOAB/AL, devera a mesma ser entregue no Protocolo Geral da
OAB/AL ou nos Protocolos de suas Subsegbes, paraque as pecas
processuais ou documentos sejam devidamente escaneados,com ofito
deconversao para um dos formatos digitais previstos nesta Resolucéo e as
demais providéncias necessarias para regulartramitagdo do Processo
Eletronico por meio do OAB-e. Art.31 — OsProcessos que estejam
tramitando em autos fisicos poderdo permanecer nesse formato até o
correspondente arquivamento. §1° — Poderd, por autorizagdo prévia do
Presidente da OAB/AL através de Portaria especifica, qualquer unidade
administrativa ou disciplinar, com o fito de dar maior celeridade e
efetividade aos processos fisicos, converté-los em processos eletrénicos
no Sistema OAB-e, devendo os autos dos processos fisicos

permanecerem arquivados aguardando sua reciclagem, dentro dos
prazos da tabela de temporalidade, conforme regramento legal. §2°. A
Portaria de que trata o paragrafo anterior devera conter, além dos
requisitos de praxe de uma portaria da Presidéncia, os seguintes
itens: a) Justificativa para conversdo, com base nos principios da
celeridade e efetividade do processo; b) Quantificagdo e qualificagdo
dos processos, salvo os dados das partes quando 0 processo exigir
tramitacdo sigilosa; c) Programacdo ordenada da migracdo de
documentacdo eletrénica para dentro do Sistema OAB-e, com
aceitacdo prévia do Secretario-Geral da OAB/AL; d) Cronograma
ordenado de organizagdo e arquivamento dos processos fisicos, com
organizacdo do acervo em caixas préprias devidamente identificadas.
Art.32 —Os Processos Administrativos Disciplinares correréo sob sigilo
processual e de acesso eletrdnico restrito, até decisdo final,onde
serdo liberados para consulta publica em conformidade com o contido
nestaResolugdo. Art.33 —Os casos omissos serdo resolvidos pela
PresidénciadaOAB/AL, por meio de Ato Normativo préprio, ou ainda,
quando cabivel, por utilizagao das normas processuais do Estatuto da
Advocacia e da OAB, ou ainda, subsidiariamente pelas normas
processuais penais e civis patrias. Art. 34- A Presidéncia da Ordem
dos Advogados do Brasil — Seccional Alagoas, apds publicacao desta
Resolugdo, editara uma Portaria contendo todo o regramento de
orientagbes para uso da infraestrutura de informatica e de
telecomunicagodes, incluindo, site da OAB/AL, ambiente do Portal do
Advogado e do Sistema OAB-e, que serd parte integrante desta
Resolucao. Art. 35 - Esta Resolugdo entrara emvigor na data da sua
publicacdo. Art. 36 — Ficam revogadas as disposicdes em contrario.
Aprovada em sessao do Conselho Seccional realizada em 13 de maio
de 2015.

Maceid, 06 de maio de 2015. Thiago Rodrigues de Pontes Bomfim
Presidente
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